МОУ «Сохновская средняя общеобразовательная школа»

План работы школьной библиотеки

 на 2012-2013 учебный год.

Цель работы библиотеки: 

Развитие информационной культуры, познавательных навыков и творческих способностей учащихся школы.

Основные задачи на учебный год:

· организовывать мероприятия по привлечению пользователей к работе с различными информационными носителями, в том числе электронными;

· внедрять новые, эффективные формы работы, новые технологии по формированию у учащихся навыков независимого библиотечного пользователя;

· организовывать мероприятия, ориентированные на воспитание нравственного, гражданско –патриотического самосознания личности, формирование навыков здорового образа жизни;

· продолжить  работу в программе MARC-SQL;

· продолжать повышать свою квалификацию и профессиональный уровень.

Основные  функции  библиотеки:

· Образовательная

· Информационная

· Культурная

Общие  сведения  и  контрольные  показатели:
· количество  учащихся - 147

· из  них  читателей –  102

· количество  учителей – 22

· из  них  читателей - 1

Работа с библиотечным фондом

	№№

п/п
	Содержание работы
	Срок исполнения

	1


	Отобрать ветхую и устаревшую литературу. 


	июнь



	2


	Провести списание ветхой и устаревшей литературы. 


	июнь



	3


	Исключить из инвентарных книг литературу, списанную по актам. 
	июнь

	4


	Соблюдение  правильной  расстановки фонда на стеллажах.
	Постоянно в течении 

года

	5
	Оформить подписку на периодику, контроль доставки.
	октябрь, январь

	6
	Оформление фонда (наличие полочных, буквенных разделителей,  разделителей с портретами детских писателей, индексов), эстетика оформления.


	Постоянно в течении 

года

	7
	Приём, техническая обработка и регистрация новых поступлений.


	По мере поступления

	8
	обеспечение свободного доступа пользователей библиотеки к информации
	Постоянно в течении 

года


Работа с читателями

	 

№
	 

Содержание работ
	 

Срок исполнения

	I 
	Индивидуальная работа
	 

	1.
	Обслуживание читателей на абонементе: учащихся, педагогов, технического персонала, родителей.
	Постоянно

	2.
	Рекомендательные беседы при выдаче книг
	Постоянно

	3.
	Беседы о прочитанном
	Постоянно

	4.
	Рекомендательные и рекламные беседы о новых книгах, энциклопедиях, журналах, поступивших в библиотеку.
	По мере поступления

	5.
	Провести  анкетирование учащихся начальной и средней школы по теме «Твои любимые книги»
	Январь-февраль

	6.
	Изучение и анализ читательских формуляров
	В течение года

	II
	Работа с родителями
	 

	1.
	· Составление списка учебников, необходимых учащимся к началу учебного года для родительских комитетов 

· Методическая помощь в проведении родительских собраний. 

· Вывешивание рекламной информации для родителей  на  информационном стенде библиотеки .

· Выступление на родительских собраниях. 

· Работа с родительским комитетом по комплектованию фонда библиотеки в рамках акции родителей «Подарим библиотеке книжку» 

· Провести анкетирование родителей на родительских собраниях по теме «Что и как читают наши дети?» 
	Май-июнь

По плану школы

Раз в месяц

 По плану школы

 

Январь

 

	III
	Работа с педагогическим коллективом
	 

	1.
	Информирование учителей о новой учебной и методической литературе, педагогических журналах и газетах. 
	На педсоветах

	2.
	Консультационно-информационная работа с МО учителей-предметников, направленная на оптимальный выбор учебников и учебных пособий в новом учебном году. 
	Апрель

	3.
	Оказание методической помощи к Уроку  
	В течении года

	4.
	Поиск литературы и периодических изданий по заданной тематике. Подбор материалов к предметным неделям для подготовки школьных газет
	По требованию

педагогов

	IY 
	Работа с учащимися
	 

	1.
	Обслуживание учащихся согласно расписанию работы библиотеки
	Постоянно

	2.
	Просмотр читательских формуляров с целью выявления задолжников (результаты сообщать классным руководителям)
	1 раз в четверть

	3.
	Проводить беседы с вновь записавшимися читателями о культуре чтения книг. Объяснить об ответственности за причинённый ущерб книге или учебнику.
	Постоянно

	4.
	Рекомендовать художественную литературу и периодические издания согласно возрастным категориям каждого читателя.
	Постоянно

	5.
	Ознакомление школьников с мультимедиа ресурсами, имеющимися в фондах школьных библиотек
	В течение года

	Y. 
	Библиотечно-библиографические и информационные знания – учащимся 


Ознакомление пользователей с минимумом библиотечно-библиографических знаний

1.Организовать экскурсию в школьную библиотеку учащихся 1-х классов "В гостях у деда Всеведа и у бабушки Забавушки". Знакомство с библиотекой, конкурс литературных загадок. Торжественное вручение подарков. Запись в библиотеку. 

2.Структура книги: внешнее и внутреннее оформление книги – 2-3  классы 

3. История возникновения информационных ресурсов общества. Способы хранения информации (прошлое, настоящее, будущее) 4-5 класс 

4. "Выбор книг в библиотеке».

Использование каталогов при поиске литературы 

Первое знакомство с каталогом: Инвентарный номер, каталожная карточка, отделы каталога и разделители – 4-5 классы. 

5. Игра "Словари – наши друзья и помощники"
	 

 

Ежегодно в декабре

Ноябрь

Декабрь

Февраль

Март

	 YI.
	Массовая работа
Выставочная деятельность.

Цель: 
Раскрытие фонда, пропаганда чтения.
Вызвать интерес к предмету через литературу.
Через книгу помочь учащимся в образовательном процессе.
	 

	1.
	Плановые ежегодные выставки:
	 

	 
	· « Край мой – гордость моя»

· « Эхо войны»

· Плановая выставка «С Новым годом! С Рождеством!» с показом  старых ёлочных игрушек. 
	  В течении года

Декабрь



	2.
	Выставки в помощь учебному процессу:
	 

	 
	· Выставки учебных изданий по предметным неделям  
	По предметным неделям.

	3.
	Ежемесячные выставки к юбилейным датам русских писателей:
	 

	
	· 175 лет со дня рождения  Марка Твена

· 75 лет со дня рождения Н.Рубцова 

· 175 лет со дня рождения Николаю Лескову

· 125 лет Николаю Гумилёву 

· 115 лет Сергею Есенину (8 октября)

· 130 лет Андрею Белому (29 октября) 

· Александру Блоку (28 ноября)

· 40 лет Ивану Бунину (22 октября).
	Ноябрь

Январь

февраль

Апрель

октябрь

	4.
	Воспитание здорового образа жизни
	 

	 
	1. Создание папки материалов на тему «Искусство быть здоровым»
	В течение года

	5.
	Нравственное воспитание
	 

	 
	· Провести в пятых классах  обзор   детских журналов 

· Понятие рождественского рассказа. Обзор рождественских рассказов русских, зарубежных и современных писателей 

 
	Октябрь

Декабрь

	6.
	Экологическое воспитание
	 

	 
	· Провести экологическую игру «Поле чудес» по теме «Цветы» среди учащихся начальной школы 

 
	В течение года

Март-Апрель

	7.
	Эстетическое воспитание:
	 

	 
	1.Организовать для начальной школы конкурс по "Что за прелесть эти сказки" (по сказкам А.С. Пушкина)

   2. “По следам приключений Тома Сойера” устный журнал.


	Ноябрь 

	8.
	Патриотическое воспитание:
	 

	 
	· Организовать выставку ко Дню Победы с беседой и конкурсом рисунков учащихся средней школы 

· Организовать викторину для 2-4 классов по истории Великой Отечественной войны и провести обзор книг военно-патриотической тематики 
	Апрель

 



	9.
	Цикл мероприятий к знаменательным и памятным датам
	 

	 
	1.День Знаний (помощь в подготовке праздника)
	Сентябрь

	 
	2.День Учителя в России (помощь в подготовке праздника)
	Октябрь

	 
	3.Прощание с Азбукой (подбор стихотворений, сценариев)
	Декабрь

	 
	4.Новогодние праздники (подбор сценариев к классным часам)
	Конец декабря

	 
	5.День Защитника Отечества (подбор стихотворений для классных часов)
	Февраль

	 
	6.Международный женский день. Подбор стихов, песен, сце-нариев
	Март

	 
	7.9 мая – День Победы. Подбор песен и стихов к концерту для встречи ветеранов.
	Май


V. Повышение квалификации

	№
	Содержание работ
	Срок выполнения

	1.
	Участие в районных совещаниях, проводимых управлением образования района. 
	1-2 раза в месяц

	2.
	Принять участие в районном конкурсе «Библиотечный урок»
	Март апрель

	3.
	Продолжить работу с автоматизированной  информационно-библиотечной системой MARC-SQL
	В течении года


 

МОУ «Сохновская средняя общеобразовательная школа»

План работы с учебным фондом 

на 2012-2013 учебный год.

	№ п.п
	Содержание работы
	срок исполнения
	ответственный

	1
	Прием и техническая обработка поступивших учебников: оформление накладных, запись в книгу суммарного учета, штемпелевание;


	В течении года
	библиотекарь



	2
	Пополнение и редактирование картотеки учебной литературы.
Расстановка новых изданий в фонде.


	В течении года
	библиотекарь

	3
	Информирование учителей и учащихся о новых поступлениях учебников и учебных пособий.


	По мере поступления
	библиотекарь

	4
	Оформление отчётных документов

 ( анализ, диагностика уровня обеспеченности учащихся)


	Сентябрь-октябрь
	библиотекарь

	5
	Приём и выдача учебной литературы


	Август - сентябрь
	библиотекарь

	6
	Работа с районным обменным  фондом учебников:
-  ведение его учета, размещение и хранение;
	Август - октябрь
	библиотекарь

	7
	Подготовка сведений для базы данных районного обменного  фонда;
- передача в другие школы;
	Сентябрь - октябрь
	библиотекарь

	8
	Составление электронной базы данных «Учебники»

в программе MARC-SQL.
	В течении года
	библиотекарь

	9
	Составление совместно с учителями-предметниками, заместителем директора по учебной работе  заказа  на  учебники с учетом требований, его оформление.


	Ноябрь
	библиотекарь, учителя предметники,

зам. директора по учебной части

	10
	Согласование и утверждение заказа администрацией школы, его передача методисту.
	Ноябрь
	библиотекарь директора школы

зам. директора по учебной части

	11
	Работа с автоматизированной программой учёта фондов и дистанционным заказом.


	Ноябрь
	библиотекарь

	12
	Работа с каталогами и тематическими планами издательств на учебно-методическую литературу.


	В течении года
	библиотекарь

	13
	Оформление и хранение накладных на учебную литературу.


	В течении года
	библиотекарь

	14
	Изучение и анализ использования учебного фонда.
	Июнь
	библиотекарь

	15
	Проведение  работы  по  сохранности  учебников: рейды по классам по  проверке  состояния  учебников, привлечение актива детей к их  ремонту.


	Октябрь - февраль
	библиотекарь

совет школы


